霄裡國小新進教師繳交證件一覽表
確認繳交資料屬實，繳交人簽名                 ，日期:     年    月    日
1. 請依序備齊下列證件，於「自我檢核」欄勾選後送人事室。
2. 證件均應繳送正本及影印本，影本請統一以A4複印，不須裁剪，正本驗後發還，無則免附。
3. ◎為必備文件(如於甄選報名時檢附則無須重複檢附)；△則為視情形才需檢附之文件，請參閱備註欄及最下方補充說明。
	序號
	證　件　名　稱
	正式教師
	自我

檢核
	備　　　註

	1
	本校就職通知單
	◎
	
	人事室提供

	2
	(本市聯合服務委員會)介聘報到通知單
	◎
	
	

	3
	身分證及退伍令或免役等證明
	◎
	
	身份證正、反面請同頁影印

	4
	戶口名簿或全戶戶籍謄本
	△
	
	有改名、免役或健保須加保眷屬者請檢附

	5
	郵局封面或郵局提款卡影本
	◎
	
	薪資轉帳用

	6
	大學以上學歷證件(國外學歷請附經認證之中譯本)
	◎
	
	

	7
	教師證(及加科登記證) 
	◎
	
	

	8
	歷年代理教師或私校專任教師敘薪通知書
	△
	
	有相關經歷者請務必提出，無則免附

	9
	歷年代理教師或私校專任教師聘書
	△
	
	有相關經歷者請務必提出，無則免附

	10
	歷年代理教師或私校專任教師離職(或服務)證明
	△
	
	有相關經歷者請務必提出，無則免附

	11
	其餘職前年資相關證明
	△
	
	有相關經歷者請務必提出，無則免附

	12
	職前年資提敘明細表
	◎
	
	人事室提供

	13
	參加公教人員保險聲明書
	◎
	
	

	14
	補繳退撫基金費用權益通知書
	◎
	
	人事室提供，無相關經歷請直接簽章回傳

	15
	最近一學年度代理教師兼行政職聘書
	△
	
	辦理年終獎金用，無則免附(若離職服務證明書均有註明亦得免附)

	16
	個人照片電子檔(大頭照1吋)
	◎
	
	申請市民卡用
請寄至person@mail.slies.tyc.edu.tw

	17
	進修(及報考)同意書或無進修切結書
	◎
	
	人事室提供

	18
	語言檢定證明(如英檢、客語認證……等)
	△
	
	無則免附

	19
	專業證照(如地政士、護理師、社工師…等)
	△
	
	無則免附

	20
	兼職調查表
	△
	
	人事室提供(如為兼行政人員須檢附)

	21
	原住民、身障證明
	△
	
	無則免附

	22
	3個月內公立醫療院所(含衛生所)體檢表
	◎
	
	初任人員繳交(請於起聘後1個月內繳交)

	23
	新任行政人員休假年資調查表
	△
	
	如為兼行政人須繳交

	24
	市民(員工)卡申請書
	◎
	
	人事室提供

	25
	教育人員任用切結書
	◎
	
	人事室提供


ㄧ、老師好！歡迎您加入霄裡國小的大家庭，請檢附並填妥『新進教師報到應繳證件一覽表』各證件
    影本，最晚於本（114）年7月31日（四）前送人事室，以利後續作業。

二、其中本校「教職員就職通知單」及「郵局存摺封面影本」請務必先於本(114)年7月11日(五)送
     人事室或教務處。(資料如已繳交過則無須繳交)，另「員工薪資所得受領人免稅額申報表」請與
     出納領取填寫。
三、另請填寫後附「桃園市民卡申請書」，並務必繳交大頭照寄至上述信箱。
四、上述資料如於甄選報名時檢附則無須重複檢附。
五、如有問題，請電洽03-365101轉710 張主任  謝謝！！
